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CONCEPTOS BASICOS DE EXCEL

Los documentos de Excel se denominan “libros” y estdn divididos en “hojas". La hoja de cdlculo
es el espacio de trabajo. Excel 2007 comparte la misma interfaz de otros programas de la suite
Office 2007, por lo tanto, encontraremos el Boton de Office y la Barra de Opciones, organizada en
fichas y grupos.

Elementos de una hoja de cdlculo:
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1) Filas: espacios horizontales de la hoja de cdlculo. Se identifican con nimeros. Cada hoja de cdlculo
de Excel 2007 tiene 1.048.576 filas.

2) Celda: es la unidad de trabajo de la hoja de cdlculo. Es la interseccién de una columna con una fila.
Se identifica con la letra de la columna y el nimero de la fila, como por ejemplo, Al.

3) Cuadro de nombres: muestra el nombre de la celda activa.
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4)

5)

6)

7)

8)

Columnas: espacios verticales de la hoja de cdlculo. Se identifican con letras. Cada hoja de cdlculo
de Excel 2007 tiene 16.384 columnas.

Barra de férmulas: muestra el contenido de la celda activa (celda seleccionada). A la izquierda de
la Barra de férmulas se encuentra un asistente para insertar funciones.

Controlador de relleno: es un pequefio punto de color negro que se encuentra en la esquina
inferior derecha de la celda seleccionada. Cuando acercamos el ratdn al controlador de relleno, el
puntero toma la forma de una cruz negra fina y pequefia. El controlador de relleno es muy util para
copiar férmulas y rellenar rdpidamente datos en una plantilla.

Etiquetas: las etiquetas identifican a las hojas de cdlculo. Si hacemos clic con el botén secundario
del ratén sobre la etiqueta podemos cambiarle el nombre, el color y otras acciones que veremos
mds adelante.

Insertar una hoja de cdlculo: de forma predeterminada, Excel 2007 presenta 3 hojas de cdlculo,
pero desde este icono podemos agregar mds.

Otros conceptos bdasicos

v

Rango de celdas: cuando seleccionamos mds de una celda hablamos de un “rango”, por ejemplo,
A1:B5 significa que estamos afectando un rango formado por 10 celdas, ya que los dos puntos (:)
significan “hastd". En cambio, si nombramos a un rango A1;B5, afectamos sélo a 2 celdas (Al y
B5), ya que el punto y coma (:) significa "y'. Mds adelante, cuando veamos funciones,
comprenderemos mejor este concepto.

Alineacion predeterminada de texto y nimeros: de forma predeterminada, los caracteres de
texto se alinean a la izquierda, y los nimeros a la derecha. Excel reconoce como nimeros a los
nimeros enteros, decimales, fechas y horas. Es decir, que pueden ser utilizados en operaciones de
cdlculo.

Ejercicio 1: rellenar datos automdticamente

o hwn =

12.
13.
14.
15.

16.
17.

Abre un nuevo libro de Excel.

En la celda Al escribe el nimero 1.

Selecciona la celda Aly desde el controlador de relleno, haz clic y arrastra hasta la celda A5.

En la celda B1 escribe el nimero 1.

Selecciona la celda Bl y desde el controlador de relleno, haz clic y arrastra hasta la celda B5,
mientras mantienes presionada la tecla Ctrl.

En la celda C1 escribe la palabra EXCEL.

Selecciona la celda C1y desde el controlador de relleno, haz clic y arrastra hasta la celda C5.

En la celda D1 escribe EXCEL 2007.

Selecciona la celda D1y desde el controlador de relleno, haz clic y arrastra has la celda D5.

. En la celda E1 escribe EXCEL 2007.
. Selecciona la celda E1 y desde el controlador de relleno, haz clic y arrastra hasta la celda E5,

mientras mantienes presionada la tecla Ctrl.

En la celda F1 escribe la fecha de hoy.

Selecciona la celda F1 y desde el controlador de relleno, haz clic y arrastra hasta la celda F5.

En la celda 61 escribe la fecha de hoy.

Selecciona la celda 61 y desde el controlador de relleno, haz clic y arrastra hasta la celda G5,
mientras mantienes presionada la tecla Ctrl.

OBSERVA LO QUE SUCEDE EN CADA CASO Y EXPLECALO CON TUS PALABRAS.

Cambia el nombre de la Hoja 1 por EJERCICIO 1. Para ello, puedes hacer doble clic sobre la
etiqueta y reemplazar el texto, o hacer clic con el botdén secundario sobre la etiqueta y seleccionar
la opcién Cambiar nombre del mend contextual.
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Ejercicio 2: otra forma rdpida de rellenar datos

Pasa a la Hoja2

Selecciona el rango A1:B5

Escribe EXCEL 2007 (se escribird en la celda Al. Aseglrate que el rango permanezca seleccionado)
Presiona simultdneamente las teclas Ctrl y Enter

Explica lo que pasa

Cambia el nombre de la Hoja2 por ETERCICIO 2.

ocohwN s

Ejercicio 3: eliminar hgjas

1. Haz clic con el botén secundario del ratén sobre la etiqueta de la Hoja3 y en el meni contextual
elige la opcién Eliminar.

2. Guarda el libro en tu carpeta (se guardardn TODAS las hojas) con el nombre ETERCICIOS 1-2-3.

Pdgina | 4



GABRIEL LUCAS GONZALEZ DEPARTAMENTO TECNOLOGIA

OPERACIONES DE CALCULO EN EXCEL

Para Excel, una formula es una ecuacion que nos permite realizar cdlculos con los valores que
tenemos ingresados en la hoja de cdlculo. Para que Excel identifique que estamos solicitando que
realice un cdlculo, toda férmula debe comenzar con el signo = (igual).

Para relacionar en una férmula los distintos valores que vamos a utilizar en un cdlculo, fenemos
que usar operadores. Los operadores bdsicos de Excel son:

+ > SUMA
- > RESTA

* > MULTIPLICACION
/ > DIVISION

En una formula podemos usar valores constantes, como por ejemplo, =5+2. El resultado serq,
por supuesto, 7; sin embargo, si tuviéramos que cambiar esos valores, el resultado serd siempre 7. En
cambio, si en la férmula utilizamos referencias a las celdas que contienen los valores, el resultado se
modificard automdticamente cada vez que cambiemos alguno o ambos valores. Por ejemplo, si en las
celdas Al y B1 escribimos valores constantes y los utilizamos en una férmula para calcular la suma,
podemos escribir: =A1+B1 y de este modo, si modificamos cualquiera de esos valores, el resultado se
ajustard automdticamente a los valores que encuentre en las celdas a las que se hace referencia en la
férmula.

iy B C ] E F
) 5] 2|
2
3 SUMA =Al1+B1 ------- >
4 RESTA =Al1-B1 ------- >
5 MULTIPLICACION =Al1*B1 ------- > 10
& DIVISION =Al1/B1 ------- > 2,5
7 POTENCIACION  =Al1MB1 ---—-- - 25
a

Calculos combinados

Cuando en una misma férmula tenemos que realizar diferentes tipos de cdlculo, Excel resolverd
las operaciones dentro de la férmula con un determinado orden de prioridad, siguiendo el criterio
matemdtico de separacion en términos. De este modo, el resultado de =3+4+5/3 es 8,67 que resulta
de:
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=3+4+5/3
)

7/ 1,67

Si necesitamos obtener otfro tipo de resultado, podemos introducir paréntesis en la férmula,
para indicarle a Excel que primero debe realizar los cdlculos que se encuentran dentro de ellos. De
este modo, el resultado de =(3+4+5)/3 es 4, que resulta de:

=(?,+4+5)/3

|

12
n |

—_—

Orden de prioridad

El orden de prioridad que aplica Excel para realizar los cdlculos bdsicos que encuentra en una
misma férmula es:

1°) Calculos entre paréntesis
2°) Multiplicacion y division
3°) Suma y resta

EJERCICIOS DE OPERACIONES

- Cada uno de los ejercicios se debe realizar en una hoja diferente del mismo libro.
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- Cambia el nombre de cada hoja por el nimero del ejercicio.
- Cuando te encuentres coh que ho tienes mds hojas, haz clic en el icono siguiente:

27 (""\
4 4 » M| Hojal - Hoja2 . Hoja3 £ %J

Liste | =3 Mtar hoja de calculo [r-.1al-'l_'|s—F11]|

(SON 8 EJERCICIOS QUE DEBEN QUEDAR EN EL MISMO LIBRO, POR LO TANTO, TU LIBRO
DEBE CONTENER 8 HOJAS)

- Aplica los formatos necesarios para que tus plantillas queden similares a las de los modelos
propuestos en cada ejercicio. Todas las opciones de formato se encuentran en la ficha Inicio.

- Guarda en tu carpeta el libro con el nombre de OPERACIONES

Ejercicio 4:

A B L= D E F G H | ]
SUMA DE CELDAS

2330 963
+ 143 + 733

1

2

3

b RESOLVER CADA
5 33 OPERACION EN LAS
6 CELDAS AMARILLAS
7

8

g

RESTA DE CELDAS
937 7856
10 - 76 - 4569
11
12
13 |MULTIPLICACION DE CELDAS
14
15 25 125
16 * g * 96
17
18
19 [DIVISION DE CELDAS
20
21 46 [ 9
22
23 58 [ &
24
25
26
M 4 » M| Hojal -~ Hoja2 Hoja3 ¥4 E.
Listo |
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Ejercicio 5:

Completa la tabla que sigue hallando el crecimiento natural mediante su operacién

correspondiente.

C D

Ejercicio 6:

Completa la columna PRECIO TOTAL, de cada articulo, realizando la operacién correspondiente.

i B C D E
CANTIDAD | PRODUCTO| PRECIO UNITARIO | PRECIO TOTAL
2 LAPICEROS 5 ?
Fi CARPETAS 12 ?
9 P.FOLIOS 10 ?
5 MARCADOR 3 ?
Ejercicio 7:
Hallar las densidades de poblacién de las siguientes provincias

correspondiente.

utilizando la operacion
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Ejercicio 8:

1)

2)
3)
4)

C D E
6.453.680 8.027 ?
5.511.147 7.728 ?
2.575.362 10.807 ?
1.927.109 14.042 ?
970.313 17.274 ?
1.625.827 7.306 ?
1.470.069 11.213 ?
1.105.154 4,991 ?
1.083.502 4.065 ?
1.155.772 2.217 ?
1.934.127 5.817 ?
803.038 13.771 ?
533.640 8.110 ?
907,428 12.646 ?
319.227 3.037 ?

Completa los cédigos de ARTICULOS como serie, ingresando AR1 y luego arrastra desde el
controlador de relleno.

Calcula el SUBTOTAL de cada articulo realizando la operacidn correspondiente.
Calcula el IVA del subtotal sabiendo que es del 21%.

Calcula el TOTAL realizando la operacion correspondiente.

B C D E F €]
LIBRERIA "EL ESTUDIANTE"
. L. Cantidad Precio
Articulos | Descripcion . L. Subtotal VA TOTAL
vendida unitario
Goma 10 1,530€
Lapiz 12 2,25 €
Boligrafo 145 340 €
Cuaderno 15 10,50 €
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Ejercicio 9:

1) Completar todas las celdas de color amarillo realizando las operaciones correspondientes.
2) Completar los DIAS como serie lineal con valor inicial 1 e incremento 1.

SUPERMERCADQO: VENTAS DIARIAS

VENTAS DEL DIA _ _ TOTALES
COMESTIBLES PERFUMERIA PANADERIA
Dias CONTADO | TARIETA | CONTADO | TARIETA | CONTADO | TARJETA | CONTADO | TARIETA |TOTAL por DIA
? 300,00€ S00,00€ 250,00 € 450,89 € 355,00 € 300,00 € ? ? ?
? 845,27 € 287,97 € 375,28 € 816,37 € 480,00€ 656,62 € ? ? ?
? 048,71 € 183,67€ 0,31€ 268,49 € 8947€ 834,77 € ? ? ?
? 918,93 € 996,41€ 994,46 € 782,35 € 589,36 € 370,25 € ? ? ?
? 334,31€ 444,46 € 214,22 € 16,94 € 569,32 € 440,41 € ? ? ?
? 483,34 € 098,35 € 635,69 € 288,19 € 349,48 € 61745 € ? ? ?
? 18247 € 244,44 € 831,95 € 820,93 € 347,62€ 428,31 € ? ? ?
? 629,37 € 233,62€ 14,07€ 382,79 € 345,03 € 226,36 € ? ? ?
? 317,97 € 204,17 € 319,78 € 723,52 € 583,39 € 683,90 € ? ? ?
? 790,08 € 339,10€ 141,32€ 128,57 € 258,33 € 322,75 € ? ? ?
? 910,25 € 731,37 € 28,63 € 350,79 € 294,30 € 539,15 € ? ? ?
? 233,99 € 242,97 € 463,43 € 359,66 € 626,58 € 812,06 € ? ? ?
? 404,92 € 947,56 € 231,80 € 723,36 € 334,39 € 253,84 € ? ? ?
? 159,82€ 832,32 € 845,68 € 632,55 € 444,01 € 853,35 € ? ? ?
? 928,22 € 247,59 € 799,53 € 404,09 € 797,85 € 852,27 € ? ? ?
TOTALES ? ? ? ? ? ?

Ejercicio 10:

1) Completa todas las celdas amarillas realizando las operaciones correspondientes.
2) Completa la columna PERIODO como serie cronoldgica con valor inicial ENERO y limite JUNIO.
3) Calcula la comision, sabiendo que es el 6% del total del primer semestre.

A B C D E F
INFORME DEL PRIMER SEMESTRE
Periodo Ingresos Gastos SALDO
? 450.230,00 £ 125.600,00 € ?
? 325.987,00 € 122.350,00 € ?
? 125.687,00 € 97.500,00 € ?
? 98.700,00 € 84.900,00 € ?
? 85.230,00 £ 42.300,00 € ?
? 45.890,00 € 35.400,00 € ?
TOTAL DEL PRIMER SEMESTRE ?
Comisidn: ?
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Ejercicio 11:

Resolved las siguientes situaciones realizando célculos combinados.

Lo O e T [ T Y S S S T B

10
11
12

A B C D E
1]
NOTAS DE UN ALUMNO Promedio
7 4.3 8 7

2} Una persona tiene, por dia, los siguientes gastos:

Llamadas 2.50€
Kiosko 450€
Alimentos 15,00€
Fotocopias 0,50 €

Gasto
semanal
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REFERENCIAS RELATIVAS Y ABSOLUTAS

Una referencia de celda es el conjunto de coordenadas que ocupa una celda en una hoja de
cdlculo. Por ejemplo, la referencia de la celda que aparece en la interseccién de la columna By la fila 3
es B3. Se refiere a una celda o un rango de celdas en una hoja de cdlculo y se puede usar en una
formula de manera que Microsoft Office Excel pueda encontrar los valores o datos que desea que
calcule la féormula.

Una referencia relativa en una férmula, como Al, se basa en la posicidn relativa de la celda
que contiene la formula, de modo tal que si cambia la posicién de la celda que contiene la férmula, se
cambia la referencia. Si se copia la féormula en filas o columnas, la referencia se ajusta
automdticamente. Por ejemplo:

o B Z D
1 15 2w =A]1¥B] > 30
: a 3T =A2¥B 2> 12

e

Una referencia absoluta de celda en una férmula, como $A%$1, siempre hace referencia a una
celda en una ubicacién especifica. Si cambia la posicion de la celda que contiene la férmula, la
referencia absoluta permanece invariable. Si se copia la férmula en filas o columnas, la referencia
absoluta no se ajusta. De forma predeterminada, las nuevas formulas utilizan referencias relativas y
es necesario cambiarlas a referencias absolutas. Por ejemplo:

RESIDUO - w oo i | =A4%5A01

iy B C ] E F
1 2|
2
3 15 === =A3*SAS] > 30

D . T B N
]

CON LA TECLA F4 FIJAMOS LA REFERENCIA ABSOLUTA.

EJERCICIOS DE REFERENCIAS RELATIVAS Y ABSOLUTAS

- Cada uno de los ejercicios se debe realizar en una hoja diferente del mismo libro.
- Cambia el nombre de cada hoja por el nimero del ejercicio.

- Guarda en tu carpeta el libro con el nombre de REFERENCIAS.
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Ejercicio 12:

Convertir a las monedas que se indican los valores que aparecen en cada caso:

A B C D E
COTIZACIONES

Délar (3) 0,76 €
Libra esterlina (£ 1,20€
Euro (€) Délar ($) | Libra (£)
3.000 €
1.000€
5.700<
Dolares (5) Euros (€) | Libras (£) | Euros (£€)
51.700 £5.000
51.000 £1.700
53.200 £4.500

Ejercicio 13:

1) Completar las celdas vacias realizando las operaciones correspondientes.
2) Para rellenar las dos dltimas columnas, hay que afiadir, al importe total/semana el
correspondiente al Bus o al Avién.

A B C D E = G H
VIAJE DE ESTUDIOS A ARGENTINA

k| =

AGENCIA | HOTEL/DIA |EQUIPO SKY| JUEGOS/DIiA EKCUR%IGNES COSTE COSTE COSTE .
3 /Dia TOTAL/SEMANA | TOTAL/BUS | TOTAL/AVION
4 TAVOTOUR 120€ 250 € B0€ 130€
5 |OPTAR 150 € 200€ O£ 150 €
& | TEENTQUR 110€ 230€ 100€ 120€
7
8
5 BUS 560 €
10 AVION 670 €

Ejercicio 14:

1) Completar las celdas vacias realizando las operaciones correspondientes.
2) Completa la columna de los articulos desde el controlador de relleno de la celda A7.
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il B C D E F
1 LISTA DE PRECIOS
2
Recargo
g 10%
3 |tarjeta
Descuento
L%
4 |contado
5
Recargo por| Descuento
Articule Precio de : fcnl::'l oF DAZO Precio final | Precio final
lista P g. perpag con tarjeta | al contado
& tarjeta contado
7 Artl 120,00€
& 50,00 £
g9 75,00 €
10 240,00 €
11 310,00«
12 25,00 €
13 130,00€
14
15
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FORMATOS

Excel permite darle diferentes formatos a nuestros datos, para poder presentarlos mejor.
Algunos de esos formatos son similares al procesador de textos Word y otros son especificos de este
programa.

Veamos el siguiente ejemplo:

NOTAS DE INFORMATICA

1 Trabajo . Trabajo | Trabajo .
| PLUMNOS .+ practicot i practico2 ! practico 3 1 PROVEDIO
MESSI, Lionel _ ___________ 8y 6,50, _______ AT 7
TEVEZ Carlos_ _ _ _ 1 ________ 4L 5,80, _____3 S . 417
FRANCHESE, Belén + _ _ _ _____ 2 l 25, . 183
SALAZAR. Luciana ! 101 91 81 9,00

Todas las opciones para trabajar con formato en Excel se encuentran en los distintos grupos de
la ficha Inicio.

Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Complementos

= % - . I e || g | ey WO W C—— . E‘ | ) ) Tom T B || = Autosuma v A
_] By Calibri 11 A A = — IFP/ | = Ajustar texto General & —é’d _M == ]“ 2] melenar~ 27
Pegar N & 8 ||~ A-|||= = =||2E £E| =3 Combinary centrar - ||[E3~ o5 00|/ %5 °8 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Qrdena
- 7 — 1= — e - 2% % >8] condicional = como tabla~ celda - - - - 2 BomarT  yiltrar
P-jl1a|Iz\z; Fueml —Iinea-:\all Ilumel-jl Estilos l Ce\clal Modificar

1) En el grupo Portapapeles encontramos la herramienta Copiar formato, que nos permite copiar
solamente el conjunto de formatos que hayamos aplicado a una celda, en otra diferente. Este
comando copiard sélo los formatos, no el contenido de la celda. Para copiar el formato debemos:

v Seleccionar la celda que contiene el conjunto de formatos que queremos aplicar en otra.
¥" Hacer clic en Copiar formato.
v El puntero del ratén adoptard la forma de un "pince/'. Hacemos un clic sobre la celda nueva.

2) En el grupo Fuente se encuentran todas las herramientas necesarias para cambiar el tipo y tamafio
de letra, aplicarle negrita, cursiva o subrayado y color de la letra. También encontramos los
comandos para aplicar relleno de color a la celda, aplicarle bordes y Aumentar tamafio y Disminuir
tamafio, que nos permitird modificar el tamatio de la fuente.

3) Enel grupo Alineacion encontramos los comandos necesarios para ajustar la alineacién del contenido
dentro de una celda o rango de celdas.
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Y B C

1 Excel 2007

Excel 2007 Alinear en la parte superior
2

Excel 2007 Alinear en el medio
a Excel 2007 Alinear texto a la izquierda
5 Excel 2007 |Centrar
& Excel 2007 |Alinear texto a la derecha

Alinear en la parte inferior - Es [a alineacion predeterminada

También podemos modificar la Orientacion del texto dentro de la celda o rango de celdas:

oy,
~ Ihicia Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Rewvisar Wista Programador
Ty =
= ~l|li[= Beg) F
=] ® Calibri 1 A A= == |5 | ceneral - ||
23 . [
Pegar N ¥ & - Ea, e A= = = %5;"2' Angulo ascendente ji‘r:
& = =3 = = = ) =
j {"S‘S Angulo descendente =
Portapapeles Fuente Alines
B Testovertical E
Ke - Jx _ N
ﬁ[ Girar texto hacia arriba E
2 B c D |8 Girartexto hacia abajo
%?f Formato de alineacidn de celdas
&
P
&
+(.r -
1 < Angulo ascendente
& .
@/‘-:' ﬁ
00} Angulo descendente — |Girar texto hacia arriba
=
Lud
2
E
X
C
& o
[yl
| , il . .
Texto vertical a Girar texto hacia abajo
=
2 —=1
0
0
5 ¥
il

También encontramos dos herramientas muy Utiles para ajustar texto de titulares o encabezados

de plantillas:
v' Combinar y centrar: las celdas C3, D3, E3 y F3
texto quedé centrado.

se combinaron formando una sola, y el
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— laicio lnsertar Liseno de pagina Foarmulas Latos Hewlsar Wsta Progr
3 ‘5 Calibri 2 A A== = General
regar | [ef& 8 (B[O A [EE=| == B[ - % o]
Fortapapeles M Fuente P Alineacian F] Momero
| C3 - i | SHULTRAVEL's
A, B c D E E 3

3 SHUL TRAVEL's

v Ajustar texto: cuando el contenido de una celda sobrepasa el ancho de la misma, podemos
hacer mds ancha la columna, o podemos mantener el ancho predeterminado y hacer que ese
contenido se ajuste a ese ancho.

7

— Inicio Inzertar Dizefio de pagina Farmulas Datas Revisar ista Programsz
‘f’ Calibri 16 -A & [ = =[] |§ General -
Pegar?1 N X 8§ -|H-~||&d- A |E==|EE = [$ - % 000%8 %
Partapapeles M Fuente ] Alingacian F} Momera LF]
Ca - 5 | Precio de venta unitario
&, B c ] E F G

3 Precio de venta unitario EL ANCHO DE LA COLUMNA A SE
4 8 45 00 AJUSTO AL CONTENIDO DE LA
’
CELDA A3, PERO NOS QUEDA
5 % 70,00 UNA COLUMMNA DEMASIADO
£ S 128,00 S
.
Precio de
ApLicamos AJUSTAR
venta TEXTO A La CELDA 8,
g unitario Y EL TEXTO SE ACOMODA
9 $ 45,00 EN VARIAS LINEAS, SIN
0 $ 70,00 MODIFICAR EL ANCHO
: DE LA COLURNA
11 S 128,00
12

4) En el grupo Nimero encontramos todas las opciones para dar formatos a los nimeros:
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sin formato especifico

Mdamemo

Contabilidad

N Ll Ll Ed S

Fraccion

=

Cientifica

—
=,

| Ias formatos de nimero..,

General =

25 General - S6lo ndmero enteros
25,00 MNdmero - Con decimales
25,00€ Moneda
10/04/2012 Fecha corta
martes, 10 de abril de 2012 Fecha larga
25% Porcentaje - Convierte un ndmero decimal en porcentaje

W

1/4 Fraccidn - Convierte un nimere decimal en fraccidn
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3% Dar fo

a-A-|IEEEEEEH- |8 - % 00| % 8o >
_‘xl: LIy »
[ Alineacian ] Mlmero ]
25,4
C D E F G H

25,458974 —>‘ 25,46+ Disminuir decimales

254 =»| 2540

%‘ Aumentar decimales

Disminuir decimales

Aumentar decimales

5) En el grupo Estilos podemos aplicar diferentes conjuntos de formatos:
a. Formato condicional: aplica un conjunto de formatos que dependerdn del contenido de la

celda (lo veremos en un apartado mds adelante).

b. Dar formato como tabla: nos permite aplicar rdpidamente un conjunto de formatos

predeterminados a toda una plantilla. Por ejemplo:

— Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datas Revisar Vista Programador Complementos
< — ] ] = {mm o
i Calibri T -] {AE =1 Ajustar texto General M ijgi %}d _’—;‘ﬁ Iflm == !_:.—'
Pegar N & & -|i] - S A | = Combinar y centrar ~ |i:§ ~ % 000l %8 %8| Formato |Dar farmato |Estilos de || Insertar Eliminar Farmata

ke = = condicional ~ 'como tabla ~| celda - = ks =

Jortapapeles = Fuente I} Alineacian I} Nimero = Estilos Celdas
M26 - I | Dar formato como tabla
A B C D E F G Da formato rapidamente a un conjunto de
3 celdas y lo convierte en una tabla
seleccionando un Estilo de tabla predefinido.
a
Precio de
Cantidad . S - G
venta i TOTAL Precio de venta unitario  Cantidad vendida
L, vendida
5 unitario
6 45,00 € 12 540,00€ 45,00€ 12 540,00 €
7 70,00 €] 20( L.400,00€ 70,00 €] 20( 1.400,00€
8 123,00 €] 10f 1.280,00€ 128,00 € 10) 1.280,00 €
&
c. Estilos de celdas: aplica un conjunto de formatos predeterminados a una celda o a un rango
de celdas seleccionado.
fy Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Programadar Complementos
== X . Tl = = o = G, F=rt ¥ Autosuma *
Calibri MR- SNSRI =1 Ajustar texto General - 2 4 | . |

0 g — (#] S O R = R ] meterar-
Pegar N & 8§ |~ - A= =| 2 combi trar ~ ||[E8 - o «0 00| Formato Darformato [Estilos de|| Insertar Eliminar Formato Ordena
| LI | =7(1= | B combinary centrar - | |88~ % 000]| %8 8] condicional = como tabla | celda~ - - {2 Borrar - filtrar

Portapapeles M Fuente F] Alineacién ) Mu|  Bueno, malo y neutral
85 - | S ‘ Pracio de venta unitario Normal Buena
A B G D E F Datos y modelo

Incorrecto

Neutral

Célculo ‘ | | celdavincu Entrada Motas Salida
4
Texto de adv... Texto explica...
FrEEEiE Cantidad Titulos y encabezados
venta . TOTAL 13 . . . —
e vendida Encabezadoa 11tulo Titulo 1 Titulo 2 Titulo 3 Total
unitz — —
El Estilos de celda tematicos
6 45,00€ 12 540,00€ = . e . = R = . = .
20% - Enfasisl  20% - Enfasis2  20%- Enfasis3  20% - Enfasis4  20% - Enfasis5 = 20%-
7 70,00 € 20| 1.400,00€
3 128,00 € 10| 1.280.00€ 40% - Enfasisl  40% - Enfasis2  40%- Enfasis3  40%- Enfasis4  40% - Enfasis5 = 40% -
9
10

. CEEN .

Millares Millares [0]
i: ] | Muevo estilo de celda..
| Combinar estilos...
16 =l —
17

Moneda

o evess |

Moneda [0] Porcentual
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6) Dentro del grupo Celdas encontramos el mend Formato, que nos permite modificar, entre otras
cosas, el alto de una fila o el ancho de una columna.

Jal v

tabla -

g=lInsertar = | E < ;}:f _]1}

3% Eliminar - || @]~
.:._.I R Ordenar  Buscary
Tamafio de celda
$L ato defila..,
Autoajustar alto de fila
Ancho de columna..,
Autoajustar ancho de columna
Ancho predeterminado..,
Yisibilidad

Dcultar y mostrar g
Omganizar hojas

Cambiar el nombre de la hoja

hMover o copiar hoja..

Caolor de etiqueta »
Proteccion
i)y Proteger hoja..,
51| Blogquear celda

21 Formato de celdas...

L7 yfiltrar = seleccionar =

<%

| ¥

Si queremos quitar los formatos que hemos aplicado, podemos ir a Inicio/Modificar, y

desplegamos el mend Borrar para elegir la opcion Borrar formatos.

T ar &
[
. @ &
Ordenar  Buscary
- ™| yfiltrar ~ seleccionar ~
# Borrartodao
°_f°_/ Eorrar formatos
Eorrar contenido

Eorrar comentarios

También podemos acceder a las opciones de formato y a otras opciones que no estadn visibles en

la Cinta de opciones desde el INICIADOR DE CUADRO DE DIALOGO de los grupos Fuente,
Alineacion o Ndmero. Este indicador es un punto que aparece en la esquina inferior derecha de cada
uno de estos grupos y nos permite acceder al cuadro de didlogo Formato de celdas. Desde las
diferentes solapas de este cuadro de didlogo podemos acceder a los diferentes comandos para aplicar

formatos.
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c - L e L
Portapapeles M Fuente L] Alineacian Fi Mamera ] Estilc
| A1 - K |

£ B C 0] E F G

1 I 2 7 v
| |
2
2 Formato de celdas —El
3
4 | Tdmero | Alineacion | Bordes | Relleno | Proteger |
3 Fuente: Estilas Tamafio:
b Calibri Marmal 11
7 Carbria (Titulos a & a
g Cursiva 9
M Agency FB Meqgrita ]
9 T Algerian Meqgrita Cursiva
10 Hp Arial 12
M Arial Black =~ 14 ~

11 Subrawvado; Colors
12 Minguno ~( | - Fuente normal
13 Efectos Wiska previa
14 [7] Tachado
15 [ superindice AaBhCeyyzz
16 [ subindice
17
18
19 Esta es una fuente TrueTvpe, Se usara la misma Fuente tanto en la impresora como en la pantalla,
20
21
22
23
14 Acepkar ] | Cancelar
25

EJERCICIOS DE FORMATOS

Cada uno de los ejercicios se debe realizar en una hoja diferente del mismo libro.

Cambia el nombre de cada hoja por el nimero del ejercicio.

Guarda en tu carpeta el libro con el nombre de FORMATOS.

Ejercicio 15:

V== = Y T S T TS

= =
- =

A B C
Periodo

“endedores Ene-Mar Abr-Jun
Teresa Trejo 1.600 2.400
Maorma Castillo 3500 1.480
Beatriz Rodriguez 5.500 560
Santiago Contreras ¥.500 360
Ana Amoros 9.500 1.280
Adriana Martinez 11.500 2.200
Carlos Flores 13.500 3.100
Totales

D E F
Jul-Sep Dct-Dic Anual
3.300 4.200
540 2.5R0
2220 3.880
4. 880 9.600
7.740 14.200
10.500 18.800
13.260 23.420

FPorcentaje
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Copia la tabla anterior y realiza los siguientes pasos:

1. Al rango de celdas B1:E1, aplicale:
a. Combinar y centrar.
b. Fuente Arial, tamafio 14, negrita, cursiva.
c. Color de fuente: Azul, Enfasis 1, Oscuro 50%.
d. Bordes/Todos los bordes.

2. Ala fila de titulos A2:62, aplicarle:

Fuente en negrita.

Alineacion Centrar y Alinear en el medio.
Ajustar texto.

Relleno de color Azul, Enfasis 1, Claro 40%.

a0 oo

3. Alinear a la derecha la palabra "Totales" y colocarla en negrita y cursiva.
4. Al rango de celdas A2:610, aplicarle lo siguientes bordes:

a. Contorno doble de color verde.

b. Interior punteado de color verde.
5. Calcular los totales por columna.

6. Calcular los totales anuales (por fila).

7. Calcula el porcentaje de cada vendedor, utilizando referencias absolutas, y muestra el
resultado en formato Porcentaje.

8. Coloca el resto de los valores obtenidos en formato Moneda, con 2 decimales.

Ejercicio 16:

&, B C ] E F
YWentas de YWentas de  “entas de
1 M¥dewend. Apellido ¥ nombre enera febrera marzo
2 1 Garcia Manuel 5.000 3.4800 5.400
3 Hernandez Miguel 2500 4,200 1.800
il Dwran Ficarda 4 4500 3.800 4500
]

1. Copia la tabla anterior.
2. Completa la columna A (N° de vend.) utilizando el controlador de relleno + Tecla Ctrl.
3. Selecciona la fila de titulos y aplicale los siguientes pardmetros:

a. Ajustar texto.

b. Centrar.

c. Alinear en el medio.

4. Coloca los valores en formato Moneda.
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5. Selecciona toda la tabla y dale algin formato de la galeria de Estilos.
6. En la Cinta de opciones aparecerd la ficha Herramientas de tabla, con sus grupos y comandos.

Como, por ahora, no nos interesa trabajar con una tabla, vamos a hacer un clic en Convertir en
rango.

Ejercicio 17:
1. Vuelve a copiar la tabla del ejercicio anterior y repite los cuatro primeros pasos.
2. Selecciona la fila de titulos y elige Enfasis 6, como estilo de celda. Aplicale negrita.

3. Selecciona el resto de datos de la tabla y elige Neutral como estilo de celda.
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FORMATO CONDICIONAL

Un formato condicional cambia el aspecto de un rango de celdas en funcién de una condicién (o
criterio). Si se cumple esa condicidn, el rango de celdas tendrd el formato indicado; si la condicién no
se cumple, el rango de celdas no tendrad ese formato.

Veamos el siguiente ejemplo:

iy B C [n] E F
L:(;E.IJEO A':I%LJLDROEY NOTA1 NOTAZ HOTA3 |PROMEDIO
12 |ARANA, Facundo g9 g g 8,67
13|DUPLAA, Nancy 7 & g 7,00
14|ECHARRI, Pablo 4 5 4 4,33
15|FRANCHESE Belén 2 1 3 2,00
16|GIMENEZ, Susana 4 B 3 4,33
17 |LEGRAMD, Mirta g 3 5 4,33
18|MORAN Mercedes a8 7E 9 8,17
19|PERGOLIMI, Mario 10 g 8 9,00
20|PIETRA, Andrea 2 3 1 2,00

E= menor que L ? E

Aplicar formato a las celdas que son MENORES QUE:

4

|| con |Relleno rajo claro con texto rojo oscuro

-

Acepkar

| | Cancelar |

En este caso, destacamos a los alumnos que no han aprobado, obteniendo un valor menor a 4.

El formato condicional se utiliza para destacar datos especificos en una hoja de cdlculo, para
facilitar la lectura e interpretacion de los mismos.

Para aplicar un formato condicional a un rango de celdas, en primer lugar, debemos seleccionar
ese rango y luego vamos a Inicio/Estilos y desplegamos el mend Formato condicional.

() Lo 15 =R R ,:,riJ = )+ Libro2 - Microsoft Excel
-J/: Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas Datas Rewisar Wista
i] ’t Calibri 14 -l[A A = = Nimero -
Pegar :;, N & 8 -|H-|&-A- ||E= - | § - % 000|%8 %
Portapapeles Fuente Alineacidn Mumera
F2 - Jx | =PROMEDIO(CZ:E2)
=) B c D E F G
1 LI’;‘(;:..‘]EO AZE)L;‘I}DR%Y NOTA1 NOTAZ NOTA3 | PROMEDIO
2 12| ARANA, Facundo 9 3 ] 8,67
3 13|DUPLAA, Nancy 7 4 B 7,00
4 14|ECHARRI, Pablo 4 5 4 4,33
5 15|FRANCHESE Belén 2 1 3 2,00
6 16|GIMENEZ, Susana 4 [ 3 4,33
7 17 |LEGRAND, Minta 5 3 5 4,33
& 18[MORAN Mercades 8 7a 9 8,17
9 19|PERGOLIMI, Maria 10 9 &} 9,00
10 20[PIETRA, Andrea 2 3 1 2,00

11

Programadar

"é Farmata candicional ~

:QJ Resallar reglas de celdas

EE|
o)

Reqlas supeniores e inferiores

E Barmas de datos

= Escalas de color

[ Conjuntos de iconos

[

2
=

i Muewa regla..,
EBorrar reglas

Adrninistrar reglas.,

g= Inserta]rr" E: %F }}

»

-

@ - = x

Ordenar  Buscary
L7 yfiltrar = seleccionar ~

Modificar

£«§
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Excel 2007 posee muchas opciones de formato condicional, algunas muy sencillas (como la del
ejemplo) y otras mds complejas. Veremos algunas de ellas a través de ejercicios concretos.

EJERCICIOS DE FORMATO CONDICIONAL

- Cada uno de los ejercicios se debe realizar en una hoja diferente del mismo libro.
- Cambia el nombre de cada hoja por el nimero del ejercicio.

- Guarda en tu carpeta el libro con el nombre de FORMATO CONDICONAL.

Ejercicio 18:

1. Copia los datos de la plantilla siguiente, calcula el Promedio utilizando las férmulas
correspondientes, y aplica los formatos necesarios para que se vea igual al ejemplo.

2, B C D E F G
L LE;EEO AT‘E)L;LDR%V NOTA1 NOTAZ NOTA3 |PROMEDIO
2 12 [ARANA, Facunda g a8 g 8,67
3 13| DUPLAA, Mancy 7 B g8 7,00
4 14|ECHARRI, Pablo 4 5 4 4,33
5 158|FRANCHESE Belén 2 1 3 2,00
5 16| GIMENEZ, Susana 4 5 3 4,33
7 17 |LEGRAND, Mirta 5 3 5 4,33
B 18| MORAM Mercedes = 75 9 8,17
9 19|PERGOLINI, Marin 10 9 8 9,00
10 20|PIETRA, Andrea 2 3 1 2,00
11

2. Enel formato condicional debes elegir la opcion Resaltar reglas de celdas y debes escoger:
a. Valor de la celda: Menor que 4
b. Relleno de celda: Rojo claro
c. Color texto: Rojo oscuro

Ejercicio 19:
1. Copia los datos de la tabla de abajo y aplica los formatos necesarios para que se vea igual al
modelo. La columna TOTAL DE VENTAS DEL TRIMESTRE debes obtenerla mediante la funcién

correspondiente.

2. El formato condicional que debes elegir es Barra de datos.
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A B C D E F G
N2 de . Ventasde | Ventasde | Ventas de |Total de ventas
Apellido y Nombre )
. vendedor Enero Febrero Marzo del trimestre
2 1|NUDO, Nestor 5.000,00 € 3.500,00 € 5.400,00€| 13.900,00 €
3 2|LAMNESA, Beatriz 2.500,00€ 4.200,00 € 1.800,00€| 8.500,00 €
4 F|HORIA, Susana 4.500,00€ 3.800,00€ 4.500,00€( 12.800,00 €
5

Ejercicio 20:
1. Copia la tabla del ejercicio anterior.

2. Aplicale al rango F2:F4 la opcidn de formato condicional Escalas de color. Debe quedar igual
que el modelo siguiente:

A B C D E F

N2 de . Ventasde | Ventasde | Ventasde |Total de ventas
Apellidoy Nombre .
. vendedor Enero Febrero Marzo del trimestre
2 1|NUDD, MNéstor 5.000,00 € 3.500,00€ 5.400,00€| 13.900,00 €
3 2|LAMESA, Beatriz 2.500,00€ 4.200,00€ 1.300,00€|  8.500,00 €
4 3|HORIA, Susana 4.500,00 € 3.800,00€ 4.500,00€| 12.800,00 €
I;

PRUEBA A CAMBIAR LOS VALORES NUMERICOS Y VERAS COMO SE MODIFICAN
AUTOMATICAMENTE LOS COLORES.

Ejercicio 21:
1. Copia, de nuevo, la tabla del ejercicio 19.

2. Selecciona, nuevamente, el rango F2:F4 y aplicale, de la opcién Conjunto de iconos del formato
condicional, uno de los modelos propuestos.
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FUNCIONES

En Excel, una funcion es una férmula que utiliza palabras especificas (previamente
programadas) en una estructura determinada. Las funciones se utilizan para simplificar los procesos de
cdlculo.

Existen muchos tipos de funciones en Excel, para resolver distintos tipos de cdlculos, pero
todas tienen la misma estructura:

=SUNARZ:AY

SIEMPRE DEBE
COMENZAR CON NOMBRE DE ARGUMENTO
EL SIGNO = LA FUNCION

El argumento de una funcion es el dmbito de aplicacién de la misma. Puede ser un rango de
celdas, comparaciones de celdas, valores, texto, otras funciones, dependiendo del tipo de funcién y
situacién de aplicacion.

Excel clasifica a las funciones por categorias: Fecha, Matemdticas, Estadisticas, Légicas,
Financieras, etc. Independientemente de esa clasificacidn, las iremos viendo en grado creciente de

complejidad de acuerdo al tipo de argumento.

Funciones sin arqumento:

=HOY() - devuelve la fecha actual (del ordenador)

=AHORA() - devuelve la fecha y la hora actuales (del ordenador)

Funciones cuyo arqumento es un rango de celdas:

=SUMA(A1:B15) > suma TODOS los valores que se encuentran en las celdas especificadas en el rango
=SUMA(A1;B15) > suma SOLO los valores que se encuentran en las dos celdas especificadas

Por ser una de las funciones mds utilizadas en cualquier hoja de cdlculo, tiene un icono que la
representa en la Cinta de opciones > Inicio > Modificar:

0 =7~ =R Librol - Microsoft Excel
o /

Inicio Insertar Disefic de pagina Farmulas Datos Revisar Yista Programador Complementos

o2 ™ ) , == e f
'f° =i Ajustar texto General - 7?53‘ ,‘-ﬂ —dﬁ j—‘-‘ J-‘" ’C’J%F

Calibri 11 7 |A A

]

]

%
i

= ot
Pegar N ¥ § - <[~ A -|||= = =||2= £=|| =4 combinary centrar ~ | [ER~ o, gop| [ 00 Formata  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Farmata Ordenar
- s ] = H = = '; = 9000 Candicional * coma tabla - celda - - - - ./ Borrar - y filtrar ~
Portapapeles Fuente Alineacion Mamerg Estilos Celdas Modificar

=PROMEDIO(A1:B15) > calcula el valor promedio de las celdas especificadas en el rango

=MAX(A1:B15) > devuelve el MAYOR valor nhumérico que encuentra en el rango especificado
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=MIN(A1:B15) > devuelve el MENOR valor numérico que encuentra en el rango especificado

EJERCICIOS DE FUNCIONES BASICAS

- Cada uno de los ejercicios se debe realizar en una hoja diferente del mismo libro.
- Cambia el nombre de cada hoja por el nimero del ejercicio.

- Guarda en tu carpeta el libro con el nombre de FUNCIONES BASICAS.

Ejercicio 22:

Copia la siguiente tabla y rellena las celdas utilizando las funciones correspondientes:

PLANTILLA DE NOTAS DE ALUMNOS

INGRESA LA
FECHA DE HOY

NOTAS DE INFORMATICA

ALUMNOS :::g_:i%ss EVALUACION | PROMEDIO

ABALSAMO, Elena 7 7
ALETTO, Emiliano 8 7
MARTINEZ, Fernando 8 4
VARANGQOT, Juan 6 4
VIDELA, Fernanda 9 8
Mayor promedio:

Menor promedio:

Ejercicio 23:

Copia la siguiente tabla y rellena las celdas utilizando las operaciones correspondientes. Aplica
en cada caso los siguientes datos:

1. IVA: 18 % del Precio
2. PRECIO CONTADO: El precio con IVA

3. INTERES: 10% del Precio Contado
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W00 |~ | |n | wa [ M

=l = (= =
Lilha | w M=o

[y
(=1}

17

18
19

A B e D E F G H
AUTOMOVILES
PRECIO
MARCA PRECIO VA PRECIO INTERES CON VALOREN | VALOREN
CONTADO e 24 CUOTAS | 36 CUOTAS
INTERES
Chevrolet Cruze 12.650 €
Citroen C4 23.300€
Fiat Punto 8.800 €
Fiat Bravo 12.100 €
Ford Mondeo 20.400€
Ford Galaxy 26.450 €
Peugeot 308 13.500€
Renault Laguna 21.300 €
Suzuki Grand Vitara 25.500 €
Volkswagen Golf 30.100 €
Volkswagen Passat 33.000€

TOTALES

Mayor precio con
interés

Promedio valor en 24
cuotas

Promedio valor en 36
cuotas

Ejercicio 24:

Copia la siguiente tabla y rellena las celdas amarillas utilizando las funciones correspondientes.
Para ello, ten en cuenta lo siguiente:

La fecha debe ser la actual y en formato de fecha larga.

Los encabezados de titulo deben tener todos la misma alineacién, tamafio, fuente, etc.

La tabla de datos debe tener un determinado tipo de borde.

Completa la tabla de datos con los resultados de las dos columnas que faltan (Total por Ciudad y
Promedio por Ciudad).
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Fecha actual:

Turismo en Vacaciones 2012

Ciudades Mes de Julio

Valencia 1370500
Manchester 650460
Paris 200320
Murcia 1100530
Lyon Go0880
Londres 1210300
Alicante 1120890

Mes de Agosto

1100600
230340
290760

1000800
430830

1150150
500740

BO0O670
300420
50800
500880
100950
1090850
600980

Total Mensual

Promedio

Maximo

Minimo

Total de turistas
en Espaia

Promedio Espaiia

Total de turistas
en Francia

Promedio Francia

Total de turistas
en Gran Bretaiia

Promedio Gran
Bretaiia

Mes de Septiembre Total por Ciudad  Promedio por Ciudad
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FUNCIONES PARA CONTAR DATOS

En Excel encontramos un grupo de funciones que se utilizan para contar datos, es decir, la

cantidad de celdas que contienen determinados tipos de datos.

1)

2)

3)

4)

Estas funciones son:

= CONITARAMEAZ0

Se utiliza para conocer la cantidad de celdas que contienen datos numéricos.

=CONTARA(A1:A20)

Se utiliza para conocer la cantidad de celdas que contienen datos alfanuméricos (letras, simbolos,
ndmeros, cualquier tipo de cardcter). Dicho de otra manera, se utiliza para conocer la cantidad de
celdas que no estan vacias.

=CONTARBLANCO|A15820

Se utiliza para conocer la cantidad de celdas “en blanco”. Es decir, la cantidad de celdas vacias.

SCONTARS(A1:4200™>"

Se utiliza para contar la cantidad de celdas que cumplen con una determinada condicion. Es
decir, si se cumple la condicion especificada en el argumento, cuenta la cantidad de celdas,
excluyendo a las que no cumplen con esa condicién. El argumento de esta funcidn tiene dos partes:

2GONTAR-SIA 3@2@5”%&@6@[@&@@@””

RANGO DE CONDICION
CELDAS QUE (SIEMPRE SE COLOCA
DEBE CONTAR ENTRE COMILLAS)
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Ejemplo:
La siguiente tabla contiene diferentes tipos de datos:
perro 1500% | 19/04/2012
casa Sopa
5 28
?2?2? cena 0,5
Cantidad de celdas que 5 =CONTAR(E15:G18) devuelve 5. Considera nimeros
contienen datos numéricos enteros, decimales, porcentaje y fecha.
Cantidad de celdas que 0 =CONTARA(E15:G18) devuelve 10. Es decir, cuenta todas
contienen datos las celdas que tienen algo escrito, que no estdn vacias.
alfanumeéricos
Cantidad de celdas en 2 =CONTAR.BLANCO(E15:G18) devuelve 2, que es la
blanco (vacias) cantidad de celdas en blanco, vacias.
. , =CONTAR.SI(E15:G18;"<10") devuelve 2, que es la
Cantidad de numeros . , z
2 cantidad de niumeros que encontré que cumplen esa
menores de 10 _y
condicidn.
Cantidad de palabras que 5 =CONTAR.SI(E15:G18;"=c*") devuelve 2, que es la
empiezan por "c" cantidad de palabras que cumplen esa condicidn.

EJERCICIOS DE FUNCIONES PARA CONTAR DATOS

- Cada uno de los ejercicios se debe realizar en una hoja diferente del mismo libro.

- Cambia el nombre de cada hoja por el nimero del ejercicio.

- Guarda en tu carpeta el libro con el nombre de FUNCIONES PARA CONTAR.

Ejercicio 25:

Copia la tabla inferior teniendo en cuenta los siguientes datos:

1. Aplicale a la tabla los formatos que mds te gusten.

2. Completa el nimero de apartado con la ayuda de la tecla Ctrl.

3. Pon los sueldos en formato Moneda con dos decimales.

4. Completa la segunda tabla (celdas amarillas) utilizando la funcién correspondiente en cada caso.
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LEGAJO DE PERSONAL

o
AET APELLIDO Y NOMBRE SECTOR CARGO SUELDO ESTADO HIJOS

25 DUARTE, Alberto MKT Gerente 4500 Casado 3
LéPEZ, Liliana ADM Secretaria 1800 Casada 2
MARTINEZ, Sebastidn MKT Disefiador 2750 Soltero
NUNEZ, Cecilia RRHH Gerente 4000 Soltera
PEREZ, Daniel ADM Auxiliar 980 Casado 1
RAMIREZ, Laura MKT Secretaria 1700 Soltera
SUAREZ, Carlos RRHH Auxiliar 780 Casado 4

Cantidad de

empleados sin hijos

Cantidad de
empleados con hijos

Cantidad de
empleados del sector
Marketing

Cantidad de
empleados con sueldo
superior a 1000

Cantidad total de
empleados

Total de sueldos

Ejercicio 26:

Copia las siguientes tablas completando las celdas amarillas con las férmulas correspondientes.

CAMPAMENTO

~ ACTIVIDAD
EDAD (aiios) DESEADA

8 Equitacion Cantidad de nifios inscritos

12 Natacion Cantidad de nifios de 8 afios

9 Tenis Cantidad de nifios menores de 8 aiios

11 Tenis Cantidad de nifios que desean Natacion

7 Equitacién Cantidad de nifios que desean Tenis

12 Tenis Cantidad de niiios que desean Equitacion
11 Tenis
Tenis Mayor edad

Equitacion Menor edad
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Tenis
Natacion
Equitacion
Tenis
Equitacion
Equitacion
Tenis
Natacion
Natacion
Natacion
Tenis

Promedio de edades

Equitacion

Ejercicio 27:

Tenis
Tenis
Equitacion
Tenis
Equitacion
Equitacion

Tenis

Copia la tabla siguiente y completa las celdas amarillas con la correspondiente funcion. Aplicale
a la tabla el formato que mds te guste.

CALIFICACIONES DE UN CURSO

ALUMNO
ARANA, Facundo
ECHARRI, Pablo

FRANCHELA, Guillermo

FURRIEL, Joaquin
KRUM, Paola
LOPILATO, Luis
LOPILATO, Dario
OREIRO, Natalia
PENA, Florencia
SACCONE, Viviana

NOTA 1 NOTA 2 NOTA 3
7 8
7 6
5 4
10 9
7 7
4 5
7 8
10 9
Cantidad de
alumnos
Cantidad de
alumnos sin nota
Cantidad de
alumnos
aprobados

N O1 \O

o~ W N 0o

95

PROMEDIO
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Cantidad de
alumnos
suspensos
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